Facultad de Ciencias RESOLUCION “C.D.”N° 136/18
UNER Econémicas

PARANA, 19 JUN 201s

VISTO el EXP_FCECO-UER N° 253/18, mediante el cual la Secretaria
Académica y la Direccion de Area Académica elevan para su aprobacion propuesta de
Reglamento de la Biblioteca "Raul Prebisch”, elaborado por el Jefe de la misma; y

CONSIDERANDO:

Que el mismo ha sido teniendo en consideracién los nuevo usos de la
Biblioteca y se enmarca en la Programa 1.10 Biblioteca del Plan Estratégico Institucional
Participativo (PEIP-JUNTOS 2020).

Que tomo intervencion la Asesora legal de la Facultad, Abogada Antonella
D'lorio.

Que la Comisién de Asuntos Académicos, en su Despacho de fecha 11/06/18,
expresa: “Se sugiere aprobar el Reglamento propuesto y cursar vista a los Departamentos
Docentes y al Centro de Estudiantes”.

Que en reunion plenaria se decide, por unanimidad de los miembros presentes,
aprobar el referido Despacho.

Que es facultad de este Cuerpo resolver sobre el particular.

Por ello:

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS
RESUELVE:

ARTICULO lo- Aprobar el Reglamento de la Biblioteca "RAUL PREBISCH", que forma
parte de la presente como Anexo Unico.

ARTICULO 2°.- Derogar toda normativa que se oponga a la presente.

ARTICULO 3°.- Registrese, comuniqlese, notifiquese a quienes corresponda y cumplido

archivese.

F.C. E.
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ANEXO UNICO
REGLAMENTO INTERNO DE LA BIBLIOTECA "RAUL PREBISCH"

FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS
UNIVERSIDAD NACIONAL DE ENTRE RIiOS

TITULO I: DEFINICIONES Y FUNCIONES

ARTICULO 1°- Objetivo y mision de la Biblioteca Raul Prebisch. La Biblioteca "Radl
Prebisch" de la Facultad de Ciencias Econdmicas de la Universidad Nacional de Entre Rios,
tiene como objetivo principal facilitar el acceso y la difusion de los recursos de informacion
que en ella existan 0 a los que se tenga acceso, para apoyar los procesos de creacion del
conocimiento, a través de las actividades de docencia, investigacion y extension, impartidas
en la Universidad. Atiende, ademas, los requerimientos de informacion para las funciones de
gestién y de la comunidad en general.

La Biblioteca Raul Prebisch tendra como misién constituirse en un centro de recursos para el
aprendizaje, la investigacion y la extension universitaria, brindando soporte a estudiantes y
docentes en un &mbito accesible, moderno, organizado, con recursos tecnolégicos apropiados
y personal calificado, apoyando las iniciativas y al movimiento de acceso abierto para la
democratizacion del conocimiento y de la ciencia, siendo reconocida en la ciudad y la region
por sus servicios y valores institucionales. Asimismo propiciara vinculos de cooperacion y
colaboracion con otras bibliotecas y centros de informacion.

ARTICULO 20-- Fondo bibliografico y multimedia. La Biblioteca esta integrada por todos
los fondos bibliograficos y multimedia, constituidos por documentos de distintos tipos:
libros, revistas, folletos, mapas, videos, grabaciones sonoras, etc. y en diferentes medios
como papel, cintas, discos analégicos o digitales, ubicados localmente o accesibles en forma
remota. También forman parte del fondo las obras de referencia, como diccionarios,
enciclopedias, glosarios, periddicos, u otro material que adquiera esta caracteristica.
ARTICULO 3°.- Funciones de la Biblioteca. Son funciones de la Biblioteca constituir,
desarrollar, asegurar y gestionar el fondo bibliografico y multimedia de la Facultad de
Ciencias Econdémicas, ademéas promover el mayor acceso a los recursos de informacion en
ella disponible o a los que se tenga acceso. Ello comprende:

a) La seleccidn, adquisicion, incremento, actualizacion, difusion, circulacién y expurgo de
las colecciones, manteniendo una coleccién bibliografica y multimedia dindmica que
responda a las lineas de estudio, investigaciony

extension de esta Facultad.

b) Las actividades de procesamiento técnico de los fondos, la coordinacion y el
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mantenimiento de las bases de datos y de documentos digitales, y la preparacion fisica de los
materiales para su posterior utilizacion.

c) La preservacion y conservacion de los fondos bibliogréficos y multimedia, garantizando
las condiciones de seguridad para tal fin.

d) Facilitar a la comunidad universitaria el acceso a la informacién de los fondos propios y
los de otras Bibliotecas; Centro de Documentacion; Portales Cientificos y Repositorios
Digitales a los que tenga acceso esta Facultad.

e) Formar a sus usuarios con el objetivo de fortalecer sus capacidades informacionales, a
través de instancias de capacitacion.

f) Adherir y apoyar las iniciativas del movimiento de acceso abierto para la democratizacion
del conocimiento y de la ciencia.

g) Y toda otra actividad que contribuya al logro de sus funciones.

ARTICULO 4o0- Organigrama. La Biblioteca se instituye como Departamento Biblioteca
dentro del organigrama de la Facultad, dependiendo jerarquicamente de la Direccion
Académica. El Departamento Biblioteca estard a cargo de un bibliotecario profesional
universitario y compuesto ademas por el personal correspondiente a la Division Procesos
Técnicos, de la Seccion Técnica y de la Seccion Atencion al Publico, junto a todo otro
personal designado para cubrir las tareas establecidas por el Jefe de Departamento.
ARTICULO 5°.- Atencion al puablico. La biblioteca mantendra un horario corrido de atencion
de once (11) horas, de lunes a viernes, sujeto a modificaciones atendiendo a las necesidades

académicas y administrativas.

TITULO II: DE LOS USUARIOS

ARTICULO 6°.- Categoria de usuarios. Se definen dos (2) tipos de usuarios: internos y
externos.

ARTICULO 70- Usuarios internos. Se consideran usuarios internos de la Biblioteca todas
aquellas personas que conforman la comunidad universitaria de la Facultad de Ciencias
Economicas:

a) Docentes, investigadores, adscriptos, becarios, pasantes, tutores y autoridades de gestion
de la institucion.

b) Alumnos regulares de pre-grado, grado, posgrado y los de intercambio con otros paises,
mientras dure su estadia.

c) Personal Administrativo y de Servicios, y personal contratado.

Los usuarios internos tienen acceso a la totalidad de los servicios que presta la biblioteca,

/ conforme al Titulo .
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ARTICULO 8°.- Usuarios externos. Se definen como usuarios externos de la biblioteca el
publico en general, no incluido en las categorias del Articulo 70. Estos usuarios tienen acceso
a todos los servicios de la Biblioteca a excepcion de los préstamos a domicilio, especiales e
interbibliotecarios, y al uso de las salas de estudio.

Para usar los servicios disponibles deberan presentar su documento de identidad el cual les
serd retenido mientras los utilice.

ARTICULO 9°.- Derechos de los usuarios. Todos los usuarios tienen los siguientes derechos:
a) Acceder a todos los servicios que brinda la Biblioteca en las condiciones establecidas para
cada uno de ellos;

b) Manifestar sugerencias 0 quejas sobre la Biblioteca, sus recursos y servicios,
personalmente o por correo electronico a la direccion del Departamento;

c) A que se le garantice la confidencialidad de sus datos personales;

d) Ser atendido con un trato respetuoso y de manera eficiente por parte del personal de
Biblioteca.

ARTICULO 10°.- Obligaciones de los usuarios. Todos los usuarios tienen las siguientes
obligaciones:

a) Cuidar el mobiliario y demas instalaciones de la biblioteca, asi como el fondo documental
y el equipamiento que la componen;

b) Cumplir con las normativas que regulan los distintos servicios de la biblioteca;

¢) Mantener una conducta pertinente al &mbito de estudio en las instalaciones de la biblioteca
como hablar en los lugares permitidos y en voz baja, mantener el orden y la limpieza,
observar una conducta respetuosa entre usuarios y para con el personal de biblioteca, y
practicar todos aquellos habitos de buena educacion y cortesia;

d) Ingresar a las salas de estudio individual y de trabajo grupal con los elementos
indispensables, respetando la prohibicién de fumar y consumir alimentos. El usuario serd el
unico responsable de cuidar los elementos de uso personal que traiga consigo, el personal de
la biblioteca no se responsabiliza por el extravio de los mismos;

e) Presentar el documento de identidad personal vigente o credencial de lector para acceder a
los servicios habilitados segln su categoria de usuario;

f) Los usuarios referidos en el Articulo 70 inciso b) deberan gestionar la credencial de
biblioteca. En caso de que los usuarios referidos no la hayan tramitado, serdn considerados

usuarios externos conforme al Articulo 8o.

TITULO IlI: DE LOS SERVICIOS
ARTICULO 11°- Servicios de la Biblioteca. Se establecen esencialmente los siguientes
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servicios, sin perjuicio de que puedan crearse en lo sucesivo otros nuevos. Los servicios se
regiran por el presente reglamento y toda otra normativa que particularmente regule a cada
uno de ellos:

a) Uso de los espacios y salas de estudio;

b) Préstamo de consulta;

c¢) Préstamo a domicilio;

d) Préstamos especiales;

e) Préstamos interbibliotecario;

f) Referencia e informacién bibliogréfica;

g) Formacion de usuarios;

h) Uso de equipamiento informético;

i) Extension bibliotecaria.

ARTICULO 12°.- Uso de los espacios y las salas de estudio. El uso de las salas de estudio,
tanto parlante como silenciosa, son exclusivos para los usuarios internos comprendidos en el
Articulo 79 de este Reglamento. Para acceder a las mismas el interesado deberd presentar la
credencial de usuario de la biblioteca.

La sala de estudio silenciosa ademéas de ser utilizada como tal, podra afectarse para
actividades académicas, administrativas y de capacitacion de la Facultad de Ciencias
Econdmicas. Para ello el area interesada debera gestionar su uso con una anticipacion de por
lo menos una (1) semana, de manera que el personal de la biblioteca pueda informar a sus
usuarios la fecha y horario en que permaneceré afectada a dichas actividades.

Los usuarios que utilicen los espacios y las salas de estudio seran responsables del cuidado y
buen uso de las mismas, debiendo presentar un comportamiento conforme a la moral, las
buenas costumbres y al orden publico.

ARTICULO 13°- Caracter y tipo de préstamos. Los préstamos bibliograficos son
personales e intransferibles y pueden ser de consulta, a domicilio, especiales e
interbibliotecarios. Los préstamos y devoluciones seran administrados exclusivamente por el
personal autorizado en el Departamento Biblioteca.

ARTICULO 14°- Préstamo de Consulta. Se considera préstamos de consulta a los
documentos que se prestan y devuelven en el mismo dia, debiendo regresarlos una (1) hora
antes del cierre de la atencion de Biblioteca. Se aplica a documentos Unicos, de baja
existencias o alta demanda. La cantidad de documentos prestados por usuario no podra ser
superior a cinco (5) obras.

v [ En caso de ser un usuario externo y que requiera consultar una obra, deberd acreditar su
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identidad conforme al Articulo 8o.

Las obras de referencia mencionadas en el Articulo 20 solamente podran ser prestadaAy
consultadas dentro de las instalaciones de la biblioteca, en el lugar indicado por el personal
del Departamento Biblioteca.

ARTICULO 15°- Préstamo a domicilio. Se aplica el préstamo a domicilio a los documentos
que se prestan por un plazo maximo de siete (7) dias corridos.

La cantidad de documentos prestados por usuario no podréd ser superior a cinco (5) obras,
quedando esto a criterio del personal responsable de la operacién, quien tomard como
referencia la disponibilidad y la demanda de los mismos al momento de ser solicitado.
Quedan excluidas del préstamo a domicilio las obras de referencia mencionadas en el
Articulo 2o.

ARTICULO 16°.- Préstamos especiales. Entran en estas categorias los préstamos inmediatos,
que se devuelven a primera hora del siguiente dia habil, también aquellos que tienen vigencia
durante el receso de verano y/o invernd, y los que se destinan a los integrantes de un proyecto
de investigacion o extension durante su plazo de ejecucion.

Se entiende por préstamos inmediato a la circulacion de documentos que relnen
caracteristicas de baja disponibilidad y/o alta demanda, determinadas por el personal del
Departamento, y que se prestan a domicilio a condicion de ser retiradas una (1) hora antes del
cierre del horario de atencion y devueltas inmediatamente durante las dos (2) primeras horas
de atencion del siguiente dia habil. Las obras de estas caracteristicas podran ser previamente
reservadas.

Se entiende por préstamos de receso, a los documentos que se prestan a domicilio durante los
recesos de verano o invierno, y que deberan devolverse en la fecha establecida por el
personal del Departamento. Las mismas podran ser reservadas y deberan retirarse de la
biblioteca durante los ultimos diez (10) dias hébiles previos al inicio del periodo de receso.

Se entiende por préstamos a los integrantes de un proyecto de investigacion o extension, a los
documentos que habiendo ingresado al fondo documental a través de los mismos, se presten
exclusivamente a sus integrantes por el periodo necesario para cumplir con los
requerimientos del proyecto. Una vez finalizado el mismo, el documento retomard a la
biblioteca quedando a disposicion de los usuarios en general. Quedan exceptuados de
cualquiera de estos préstamos los documentos de referencia indicados en el Articulo 20.
ARTICULO 17°.- Préstamo Interbibliotecario. El préstamo interbibliotecario es el préstamo
que realiza la Biblioteca Raul Prebisch a sus usuarios intemos de una o mas obras

inexistentes en ella pero disponibles en las bibliotecas de la Universidad Nacional de Entre
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Rios. El usuario interesado debe solicitar la o las obra/s por escrito, sea por correo electrénico
0 nota impresa a la Biblioteca Rail Prebisch, donde se gestionara y controlara el pedido y
devolucidn, siendo el usuario responsable del cuidado de los

documentos y del cumplimiento de los plazos del préstamo.

El usuario podra solicitar en préstamo de hasta un total de tres (3) obras simultdneamente por
un plazo méximo de quince (15) dias corridos a partir de la fecha de entrega al usuario. Tanto
la cantidad de obras como el plazo de préstamo estardn sujetos a las posibilidades de la
biblioteca de origen.

También se considerard préstamo interbibliotecario, a los préstamos de documentos
disponibles en la Biblioteca Raul Prebisch, que sean solicitados por otras bibliotecas de la
Universidad Nacional de Entre Rios. Quedaran excluidos de este tipo de préstamo las obras
de referencia mencionadas en el Articulo 2°.

En caso de pérdida, extravio o mutilacién de la obra prestada la biblioteca solicitante debera
reintegrar un nuevo ejemplar de acuerdo a lo establecido en el Articulo 28°.

ARTICULO 18°.- Certificado de libre deuda. La Biblioteca no otorgara certificado de libre
deuda a los usuarios internos que tengan a su nombre documentos en préstamo y no los hayan
devueltos o restituidos. Todo usuario que requiera este certificado deberd solicitarlo
personalmente en el Departamento Biblioteca.

ARTICULO 19°.- Referencia de informacion bibliografica. El servicio de referencia de
informacion bibliografica consiste en asesorar y orientar a los usuarios en la busqueda y
recuperacion de informacién requerida, disponible en la biblioteca o fuera de ella, como en
catalogos bibliograficos, bases de datos, u otras fuentes de informacion existentes. Los
usuarios podrén solicitar informacién personalmente o por correo electrénico a la direccion
del Departamento.

ARTICULO 20°.- Formacion de usuarios. Contempla todas las actividades planificadas
anualmente por el Departamento Biblioteca para la formacion de los usuarios internos con el
objetivo de capacitar en la identificacion, localizacion, seleccién y evaluacion de datos e
informacion, asi como la de conocer los servicios e instalaciones de la biblioteca.

ARTICULO 21°.- Uso del equipamiento informético. La Biblioteca dispone de equipos
informaticos destinados exclusivamente a la realizacién de actividades académicas, con la
finalidad de dar apoyo al proceso de ensefianza-aprendizaje, a la investigacion y la extension
universitaria. Los usuarios que hagan uso del equipamiento seran responsables del cuidado y
buen uso del mismo.

Ningln usuario podran realizar actividades que modifique la configuracion del equipo, si
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fuese necesario deberd consultar al personal de la biblioteca; no se permite el acceso a
paginas web en las que se puedan apreciar contenidos de caracter ilegal, pornogréfico,
racista, sexista o contrarias a la moral y al orden publico. Tampoco podré utilizar los equipos
para actividades lucrativas, ilegales o ilicitas, ni para el uso recreativo exclusivo. La
biblioteca no se hace responsable de la informacion personal guardada en los equipos
informaticos.

ARTICULO 22°.- Extensién Bibliotecaria. La biblioteca llevara adelante actividades de
extension, tales como:

a) Cursos de formacién a los usuarios externos relacionados con la seleccidn y recuperacion
de la informacion, y con los servicios de la biblioteca a los cuales tienen acceso;

b) Auspicio y promocion del movimiento de acceso abierto al conocimiento cientifico,
tecnoldgico y académico;

c) Actividades organizadas para dar a conocer los servicios de la biblioteca y divulgar los
fondos bibliograficos y multimedia, estimular la lectura y la investigacion;

d) Organizacién de exposiciones, visitas guiadas, conferencias, y toda otra actividad de

extension que favorezca el cumplimiento del objetivo y mision de la Biblioteca.

TITULO IV: DE LAS INCORPORACIONES AL FONDO DOCUMENTAL

ARTICULO 23°.- Incorporacion de obras al fondo bibliografico y multimedia. Las obras
que ingresen al fondo bibliografico y multimedia lo haran por compra, canje o donacién.
ARTICULO 24°. Incorporacion por compra de obras bibliograficas y multimedia. La
compra de obras bibliograficas y multimedia se realizara a solicitud de los docentes a cargo
de las catedras y/o los directores de carreras de grado, pre-grado y pos-grado de la Facultad
de Ciencias Econdmicas, lo cual estara sujeto a la disponibilidad presupuestaria para tal fin.
La solicitud se haréa de acuerdo al procedimiento que establezca la Biblioteca.

ARTICULO 25°.- Incorporacion por canje de material bibliografico y multimedia. Previo
convenio firmado con otras Facultades o Instituciones Cientificas o Académicas, sean
nacionales o extranjeras, se realizara el intercambio de obras editadas y/o ofrecidas por éstas,
las cuales ingresaran al fondo bibliografico y multimedia de la Biblioteca.

ARTICULO 26°.- Incorporacion por donacion de material bibliogréafico y multimedia. La
Biblioteca Raul Prebisch aceptard en donacion obras pertinentes a las areas del conocimiento
de las carreras que se dictan en esta Facultad, evitando aquellas que se encuentren

deterioradas o desactualizadas.

TITULO V: DE LAS SANCIONES
Y ARTICULO 27°.- Devoluciones fuera de término. Los usuarios que incumplen el plazo de
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devolucién establecido en un préstamo bibliografico, se consideraran usuarios morosos y
pasibles de las siguientes sanciones:

a) Si el préstamo es a domicilio, la sancion sera la suspension de todo tipo de préstamo
bibliogréfico, de tres (3) dias por cada dia de retraso.

b) Si el préstamo es de consulta, la sancion serd la suspension de todo tipo de préstamo
bibliogréfico, de cinco (5) dias por cada dia de retraso.

Si el usuario moroso no regulariza su condicion dentro de los quince (15) dias o es
reincidente, se elevara informe a la Direccion Académica, quién evaluard el caso en conjunto
con los Directores de Carrera o las Autoridades de Gestion Institucional segin la categoria
del usuario moroso, para aplicar la suspension de los servicios de la Biblioteca por el término
de un (1) afio.

La Biblioteca no esta obligada a cursar avisos especiales reclamando los préstamos vencidos,
quedando bajo responsabilidad exclusiva de los usuarios su devolucion a término.
ARTICULO 28°.- Pérdida o deterioro del material bibliografico retirado en préstamo. En
caso de caso de pérdida o deterioro de la obra retirada en préstamo, el titular debera reponer
una obra idéntica en un plazo maximo de veinte (20) dias habiles a contar desde la fecha de
vencimiento del préstamo. En tanto el documento no sea restituido en el plazo mencionado,
al usuario se le aplicara las sanciones del Articulo 27°.

Si por razones de fuerza mayor no fuera posible cumplir con la reposicion de la misma obra,
debera reintegrarse otra pieza bibliogréafica o multimedia de valor equivalente y de acuerdo
con lo que indique el Jefe del Departamento.

ARTICULO 29°.- Uso indebido del equipamiento informatico. Si el usuario incumple lo
establecido en el Articulo 21°, el personal de Biblioteca podra exigir el cese inmediato de su
uso, siendo pasible ademas de la sancion de no acceder al equipamiento informatico y/o a los
espacios fisicos donde estos se encuentren, por el plazo de quince (15) dias corridos.
ARTICULO 30°.- Uso indebido de los espacios y salas de estudio. Si el usuario incumple lo
establecido en el Articulo 12°, el personal de Biblioteca podré exigir el abandono inmediato
del espacio o de la sala de estudio, siendo pasible ademéas de la sancion de no acceder al

espacio o sala de estudio, por el plazo de quince (15) dias corridos.



